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Про формування та видачу довідок про навчання 

З метою упорядкування документообігу університету та відповідно до 
положення про деканат факультету / навчально-наукового інституту 
Національного технічного університету України «Київський політехнічний 
інститут імені Ігоря Сікорського», затвердженого наказом № НОД/646/25 від 
22.07.2025,

НАКАЗУЮ:

1. Затвердити форму довідки про навчання (Додаток 1) та форму Журналу 
реєстрації та видачі довідок про навчання (Додаток 2).

2. Деканам факультетів / директорам навчально-наукових інститутів:
- забезпечити видачу довідки про навчання протягом п’яти робочих днів з 

дати отримання звернення студента щодо формування даного документу;
- розмістити інформацію про порядок замовлення та отримання довідки про 

навчання на офіційному сайті підрозділу в розділі «Студенту»;
- при формуванні довідки про навчання врахувати можливість доповнення 

інформації, викладеної в формі Додаток 1, додатковими даними за запитом 
заявника (номери та дати наказів по руху контингенту, тощо);

- забезпечити належну реєстрацію виданих довідок про навчання та ведення 
Журналу реєстрації та видачі довідок про навчання;

- врахувати, що підписантом довідки про навчання є декан факультету / 
директор навчально-наукового інституту або його заступник. 



3. Конструкторському бюро інформаційних систем забезпечити можливість 
формування та виведення на друк довідки про навчання з використанням 
автоматизованих систем, що діють в університеті.

4. Визнати таким, що втратило чинність розпорядження № 5-55 від 
30.05.2012 «Про порядок видачі довідок про навчання студентів на 
факультетах/в інститутах НТУУ “КПІ”»

5. Контроль за виконанням наказу покласти на проректора з навчальної 
роботи Тетяну ЖЕЛЯСКОВУ.

Ректор Анатолій МЕЛЬНИЧЕНКО
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